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OBJETIVOS

AComprender funciones basicas de Excel
ACrear Hojas de Calculo

AUtilizar Excel para realizar calculos
matematicos

ARealizar registros de la empresa en Exce
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USOS DE EXCEL

ACalculos matematicos
ATablas o cuadros
AGraficas

Al levar registros de la agroempresa

AProduccion y Ventas
ACompra y Uso de Insumos

ARegistros Contables (Hoja de Ingresos y Gastos, Inventaric
Flujo de Efectivo)
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Moverse entre celdas
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MENU PRINCIPAL/HOME

BHS & & Book! - Exce BmCE 8 ©
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Insert Delete Format

l 3] Fill Minimizar, maximizar
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ANADIR FILAS Y COLUMNAS

Colocar el cursor donde desea anadir

una fila o columna, puede seleccionar
mas de una fila o columna.

AMenu Principal

Alnsert seleccione %E. ;x s
MROW@ Insert Delete F;:nat
AiColumn® .
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ANADIR FILAS Y COLUMNAS

-
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Ew Insert Cells...

€= Insert Sheet Rows «— | Afadir Filas
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Eliminar FILAS Y COLUMNAS

Colocar el cursor donde desea eliminar
una fila o columna, puede seleccionar
mas de una fila o columna.

AMenu Principal
Delete selecciones = Ex h

T -

\
MR OWD Insert Delete Format
L2 w L2
~ N\
olumn® Cells
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AgrandarFilaso Columnas

A Paraagrandafilas o columnasdebecolocarel cursor entréasletraspara
agrandatascolumnaso entre lo;mmumeroparaagrandatasfilas. Al colocarel
cursor entréasletraso losnumerosel cursor s€onvertirdenunalineanegra
con dodlechashacialasdireccionegjuedeseeampliarlasfilas o culumnas

Tiene que colocar el cursor en este lugar
para agrandar la columna.
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Past B Copy - -
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D9 v e
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1 |Producto Produccion Precios
Tiene que colocar el 2 |Plitanos 154000 0.11
3 |Gui 103000 0.04
cursor en este lugar para ——» ° °U"e
4 |Platanos 83000 0.13
poder agrandar la fila. 5 |Guineos 108000 0.06
6
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Crear Lista de NUumeros en Orden Ascenden



Enumerar en Orden Ascendente

Si usted desea hacer una lista y desea incluir en la tabla los
ndmeros del 1 al 100 para identificar las filas y o columnas.

Excel tiene una manera facil de crear dicha lista de numeros s
la necesidad de que usted tenga que escribir celda por celda I
nuameros del 1 al 100.

Proyecto para Agricultores(as), Ganaderos y Veteranos Socialmente Desventajados. A Thi s mat er i al is based upc«
USDA/OPPE under Award Number: AO182501X443G015"



Enumerar en orden ascendente

1. Colocar el numero 1 en la primera celda y luego el numero -
en la segunda celda. Para crear la lista de nUmeros siemprt
debe incluir por lo menos 2 nimeros consecutivos.

2. Sombrear las celdas donde se encuentran los numeros
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Paste . &4 B I U
. % Format Painter —
Clipboard e
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Numero
1
2I-

Colocar el cursor en la esquina
inferior derecho. donde se
encuentra un cuadro pequero.

Sin dejar de presionar el "mouse”

lleve el mismo hasta el namero
deseado. en este caso 100.
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Enumerar en Orden Ascendente, Filas§y

ASi usted desea enumerar las columnas en orden ascendente
usted puede realizar el mismo procedimiento anterior pero solc
colocara los nimeros 1y 2 en las columnas correspondientes
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CALCULOS MATEMATICOS

AColoque el cursor en la celda que desea
hacer el calculo

AComience con el simbolo de igualdad, =
AEscriba la formula deseada
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Ejemplos de Calculos I\/Iateméticoj:;s.

ASuma; =2+2

APara escribir el simbolo + presione la tecl&hift y deje

presionada, luego margue la tecla que tiene el simbolo =y
+

AResta; =22

APara escribir el simbolo- presione la tecla Que tiene el
simbolo-y
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Ejemplos de Calculos I\/Iatemético

AMultiplicacion: =2*2

ADivision: =2/2
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Ejemplos de Céalculos Matematico§ S

ASuma; =2+3+4+5
AResta: = 24-6-8

AMultiplicacion: =3*8*2
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CALCULOS MATEMATICOS

ARecuerde que siempre debe tener cuidado cuando escribe un:
formula en Excel. Debe conocer que el programa resuelve las
multiplicaciones y divisiones antes de resolver las sumas y
restas.

APor ejemplo si escribe: 2+3/2; Excel calculara 3/2 primero y
luego le sumara 2
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Uso de paréntesis

APara realizar calculos mas complejos puede hacer uso de
paréentesis.

ARecuerde que cuando escribe una formula con paréntesis Exc
va resolver la ecuacion que se encuentra dentro del paréntesis
luego resuelve la(s) parte(s) gue se encuentra(n) fuera del
paréentesis.
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Uso de paréntesis

APor ejemplo para escribir una féormula que calcule
escribe de la ssgwente manera:

:(2+3)/2 la cual resulta en 2.5

La ecuacion no se escrib@+3/2
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CORRECCIONDE
FORMULAS




Correccion de formulas

H :

FILE HOME INSERT PAGE LAYOUT FORMULAS

ABC s = =

v ia B 5
Spelling Research Thesaurus | Translate Mew Delete Previou

Comment
Proofing Language
_ Corregir el 5 porun 6 en la
SUM X VS| sy €—— superior
A B C D E

1 693
2 457.5 El cursor debe estar en la
3 |=5.1576%5€ celda que desea corregir la
4 formula




Calculos matematicos

APara realizar calculos matematicos hay que ser creativos. Por
ejemplo si usted desea realizar un calculo matematico el cual
tenga varios calculos tiene dos maneras de hacerlo:

AHacer todos los calculos en una misma celda

AHacer calculos en celdas distintas haciendo
luego referencia a las celda
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FORMULASUTILIZANDO
CELDAS COMO
REFERENCIA




& SITARTg 9) >
Y ’

FOmulaautilizando celdas como

referencia

ASuma:
=Al1+B1= se suman las celdas A1l y B1

AResta:
=A1-B1l= se restan las celdas Al y B1

Proyecto para Agricultores(as), Ganaderos y Veteranos Socialmente Desventajados. A Thi s mat er i al is based upc«
USDA/OPPE under Award Number: AO182501X443G015"



FORMULAS

AMultiplicacion:
=A1*B1= se multiplican las celdas Al y B1

ADivision:
=A1/B1l= se dividen las celdas A1y Bl
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FOormulas

ASe pueden hacer calculos: sumar, restar,
multiplicar o dividir con 2 0 mas celdas
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Ejercicio de practica

B C D

1 Cantidad Precio Valor
2 2 2.80 =B2*C2
3 2 2.50 =B3*C3
4 2 4.85 =B4*C4
5 4 0.69

6 4 2.19

I 4 0.79

8 1 2.19

9 3 2.69

10 2 2.89
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Copiando formulas

AEnN vez de escribir la formula 9 veces, usted puede copiar la
formula y pegarla en las celdas que desea la estimacion

AColoque el cursor en la celda D2 luego de escribir la
formula

APr e s | Gopye A
ASeleccione las celdas D3 hasta la D11
APresi one nPasteo
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Copiando formulas

2. Presione el icono de
| - = - .
H © ACopyd

FILE HOME INSERT

PAGE FORMUL

“D b Cut Au LA A
paege TBCORY TS T
af ) ~ Format Painter B I U- - - A Formula a COpiar
Clipboard 1 Font //
D2 v fr || =B2rc2
4. Presione A 8 c D 1. El cursor debe estar
el icono 1 Cantidad  Precio  Valor en la celda D2, por
de fPa@steod 2 2.8 56 " A que aqui se
; 2 23 encuentra la formula
| 2 4.85 .
- A 0,63 a copiar.
& 4 2.19
7 4 0.79
. X )19 . 3. Marque las celdas
T 3 5 63 D3 hasta D10
10 2 2.89
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SUMATORIAS




Suma de mas de dos celdas

Hay tres formas de calcular la suma de varias céldagjemplo
si se desea sumar las celdas D2 hasta D10 formula:

=D2+D3+D4+¢é&. +1
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Suma deamasde dosceldas

AlLa segunddorma desumarlasceldasesescribienddo
siguiente

A=sum(
ALuego marque con el mousdas celdasD2
hastaD10 ycierre el parentesis

APresioneEnter
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Suma daemasde dosceldas

B H ©- =

FILE HOME INSERT PAGE LAYOUT FORMULAS
db Cut 11 | A A
) ERy Copy - )
e Format Painter B I 1 2
Clipboard [ Font
SUM - X S| =sum(
A B C D E F
1 Cantidad Precio Valor
2 2 2.8 5.0
3 2 2.5 3
4 2 4.85 9.7
S 4 0.69 2.76
5] 4 2.19 B.76
7 4 0.79 3.16
8 1 2.19 2.19
9 3 2.69 B8.07
10 2 2.89 5.78
11 =sum(
12 SUMinumberl, [number?], ...)
3

Proyecto para AgriCUltorca\aa;, Ualiaucius y veleialius Suliailiicli e UeSvel ilajauus.

i1 S

USDA/OPPE under Award Number: AO182501X443G015"

DATA

mat eri al

S

based

upoc



Suma de mas de dos celdas

L a ultimaforma desumarasceldasesde la
siguientemanera

AMarcar las celdasD2-D10 ypresionar €l
simbolode sumatoria

3 T
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Funcionen Excel

Excel cuenta con muchas funciones estadisticas, matematicas
de otros tipos sin necesidad de escribir las formulas

manualmente.

Alguna de estas son promedios, valor maximo, valor
minimo entre muchasotras.
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Funciones

AAveragese utiliza para obtener promedio de una serie de dato:

AMax se utiliza para obtener el nUmero maximo de una serie de
datos

AMin_ se utiliza para obtener el nUmero maximo de una serie de
datos
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Promedio

AFormula:
A —averagé é . . )
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AWa a
HOME INSERT PAGE LAYOUT FORMULAS

DATA REVIEW VIEW

3{, Cut

Cantidad B iuae
Promedio =) (X e
A B C D
1 Cantidad Precio Valor
, 2 2 2.8 5.6
Formula ; > s c
—averag€éB12:B10) 4 2| 485 9.7
5 4 0.69 2.76
6 4 2.19 8.76
7 4 0.79 3.16
8 1 2.19 2.19
9 3 2.69 8.07
10 2 2.89 5.78
11 51.02
12
13 Cantidad Promedio =average(BZ:BlO‘
14 Precio promedio S
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PAGE LAYOUT FORMULAS DATA REVIEW VIEW

Precio
Promedio )

u Merge & Center

Font Alignment MNumber

X v fl =average(C2:C10

B C D

1 Cantidad Precio Valor

2 2 2.8 5.6
Formula 3 2 2.5 5
—averagéC12:C10)* e

5 4 0.69 2.76

6 4 2.19 8.76

7 4 0.79 3.16

8 1 2.19 2.19

9 3 2.69 8.07

10 2 2.89 5.78

11 51.02

12

13 Cantidad Promedio 2.666667

14 Precio promedio =average(C2:C10‘

c VRS mamberL Trumberd] 1)
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Cantidad Maxima

A B C D E F G

1 Cantidad Precio Valor

2 2 2.8 5.6

3 2 2.5 5

4 2 4.85 9.7

5 4 0.69 2.76

6 4 2.19 8.76

7 4 0.79 3.16

8 1 2.19 2.19

9 3 2.69 8.07

10 2 2.89 5.78

11 51.02

12

13 Cantidad Promedio 2.666667 Cantidad Maxima |[=MAX(B2:B10)
14 Precio promedio 2.398889 Precio Maximo P Denpeiled
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Precio Maximo

A B C D E F G
1 Cantidad Precio Valor
2 2 2.8 5.6
3 2 2.5 5
4 2 4.85 9.7
5 4 0.69 2.76
6 4 2.19 8.76
7 4 0.79 3.16
8 1 2.19 2.19
9 3 2.69 8.07
10 2 2.89 5.78
11 51.02
12
13 Cantidad Promedio 2.666667 Cantidad Maxima 4
14 Precio promedio 2.398889 Precio Maximo :max(CZ:(glo)‘
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Cantidad Minima

A B C D E F G

1 Cantidad Precio  Valor

2 2 2.8 5.6

3 2 2.5 5

4 2 4.85 9.7

5 4 0.69 2.76

6 4 2.19 8.76

7 4 0.79 3.16

8 1 2.19 2.19

9 3 2.69 8.07

10 2 2.89 5.78

11 51.02

12

13 Cantidad Promedio  2.66667 Cantidad Maxima 4

14 Precio promedio 2.39889 Precio Maximo 4.85

15

16 Cantidad Minima [=min(B2:B10)

17 Precio Minimo -
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Precio Minimo

A B C D E F

1 Cantidad Precio  Valor

2 2 2.8 5.6

3 2 2.5 5

4 2 4.85 9.7

5 4 0.69 2.76

6 4 2.19 8.76

7 4 0.79 3.16

8 1 2.19 2.19

9 3 2.69 8.07

10 2 2.89 5.78

11 51.02

12

13 Cantidad Promedio  2.66667 Cantidad Maxima 4

14 Precio promedio 2.39889 Precio Maximo 4.85

15

16 Cantidad Minima 1

17 Precio Minimo  |=min(C2:C10)
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UPR

Universidad de Puerto Rico
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Registro de Compra de Insumos

SERVICIO DE
EXTENSION AGRICOLA

COLEGIO DE CIENCWAS AGRICOLAS

USDA
=L

Proyecto para Agricultores(as), Ganaderos y Veteranos
Socialmente Desventajados. A Thi s material i s based upon w
supported by USDA/OPPE under Award Number: AO182501X443G015"
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Agricolas i Servicio de extensiOn agricola

REGISTRO GENERAL DE COMPRA DE INSUMOS

EMPRESA GANADO Y HORTALIZAS

ENERO i MARZO 2018

UNIDAD

EE)CIi/IHPplékiE INSUMO |CANTIDAD DE PRUEI\CI:IIIS)AIEOR VALOR COMENTARIOS
COMPRA
TOTAL

Proyecto para Agricultores(as), Ganaderos y Veteranos Socialmente Desventajados.
USDA/OPPE under Award Number: AO182501X443G015"

AThi s
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Agricolas i Servicio de extensiOn agricola

Insumo

Precio
Promedio

Precio
Maximo

Precio
Minimo

Abono

Alimento

Mangas de Rieg

Plastico

Proyecto para Agricultores(as), Ganaderos y Veteranos Socialmente Desventajados. A Thi s
USDA/OPPE under Award Number: AO182501X443G015"

materi al i s

based

upoc



EJERCICIO DE PRACTICA

Uso de Insumos



EN UNA PAGINA NUEVA, LLAMADA
USO DE INSUMOS REALICE EL

SIGUIENTE REGISTRO.
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Agricolas i Servicio de extensiOn agricola

EMPRESA GANADO Y HORTALIZAS
ENERO i MARZO 2018
EMPRESA GANADO Y HORTALIZAS
FECHA PRECIO
DE INSUMO |CANTIDAD |UNIDAD POR VALOR | COMENTARIOS CG?EIZQBANO
USO UNIDAD
TOTAL
Proyecto para Agricultores(as), Ganaderos y Veteranos Socialmente Desventajados. A Thi s mat er i al is based upc«
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Agricolas i Servicio de extensiOn agricola

AlLa Cantidad No utilizada es la resta de la compra y uso de
INSUMOS.

AlLa cantidad No Utilizada no es necesariamente la cantidad que
se tiene en el almacén, esta se debe registrar en el Inventario.

Proyecto para Agricultores(as), Ganaderos y Veteranos Socialmente Desventajados. A Thi s mat er i al is based upc«
USDA/OPPE under Award Number: AO182501X443G015"



EJERCICIO DE PRACTICA

Registro de produccion y ventas



EN UNA PAGINA NUEVA, LLAMADA
PRODUCCION Y VENTAS REALICE EL

SIGUIENTE REGISTRO.
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Agricolas i Servicio de extensiOn agricola

REGISTRO DE PRODUCCION Y VENTAS

HORTALIZAS

ENERO-ABRIL 2018

FECHA CUERDAS | CANTIDAD | CANTIDAD |PRECIO POR| INGRESO | CANTIDAD I\D/'I?\QIE)(I)DFEJS(E:II(_'DAI\\I
COSECHADAS|PRODUCIDA | VENDIDA UNIDAD | POR VENTA |NO VENDIDA | '\ "\ s

TOTAL
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Agricolas i Servicio de extensiOn agricola

REGISTRO DE PRODUCCION Y VENTAS
GANADO DE CARNE
ENERO-ABRIL 2018

NUM. DE CANTIDAD CANTIDAD PRECIO INGRESO CANTIDAD VALOR DE LA
FECHA CABEZAS CARNE VENDIDA POR POR VENTA NO PRODUCCION NO
PRODUCIDA UNIDAD VENDIDA VENDIDA

TOTAL




Produccion Promedio por Cuerda jgm:

ProduccionTotal
CuerdagCosechada

Produccionpor cuerda=

Produccionpor cuerda= 15;@00 =27,491

Es decir que se produjo 27,491 platanos en promedio por cue
en el periodo de enero a abril de 2018.

Proyecto para Agricultores(as), Ganaderos y Veteranos Socialmente Desventajados. A Thi s mat er i al is based upc«
USDA/OPPE under Award Number: AO182501X443G015"



CALCULE EL RENDIMIENTO
PROMEDIO DEL REGISTRO DE
PRODUCCION




Funcioned\dicionales

ADe ustednecesitacalcularalgunafuncionestadistica
matematicafinanciera entremuchasotras puedeconsultaila
secciondeayuda(HELP) de Excel.
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